
 
 

  



 

 

 
  

วันที่ โปรแกรมทัวร ์ เช้า       เท่ียง       เย็น โรงแรม 

1 สนามบินสุวรรณภูมิ – สนามบินออร์ดอส – เมืองออร์ดอส    
HOLIDAY INN EXPRESS 
หรือเทียบเท่า  

2 หุบเขาแม่น้ำหวงเหอ – เมืองออร์ดอส – น้ำพุคังปาสือ   
เป็ด 

ปักกิ่ง 
HOLIDAY INN EXPRESS 
หรือเทียบเท่า  

3 ร้านค้าเครื่องเงินพื้นเมือง – ทุ่งหญ้าออร์ดอส – เล่นรอบกองไฟ    MONGOLIAN GER 

4 
ชมพระอาทิตย์ขึ้นที่ทุ่งหญ้าออร์ดอส – ทะเลทรายเสียงซาวาน – 
อูฐทะเลทราย – เมืองออร์ดอส    

HOLIDAY INN EXPRESS 
หรือเทียบเท่า  

5 
ร้านสินค้าพื้นเมืองจากอูฐ – เขตท่องเที่ยวเจงกิสข่าน – ทำเนียบ
พระลามะอูหลาน – อิเค่อาโอเป่า – ถนนคนเดินคังปาสือ – 
สนามบินออร์ดอส – สนามบินสุวรรณภูม ิ

 
สุกี้ 

มองโกล   

** รายการทัวร์ข้างต้นอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม ** 

 

ไฟล์ทบิน เวลาออก เวลาถึง ไฟล์ทบิน 

 

เวลาออก เวลาถึง 

VZ3534 16:20 21:45 VZ3535 22:45 02:50 

BKK DSN 
เริ่ม 21,990 บาท 

น้ำหนักกระเป๋า 20 Kg 
อาหาร 11 มื้อ 

โปรแกรมเดินทาง 5 วัน 4 คืน THAI VIETJET AIR 
เมษายน – ตลุาคม 2569 

DSN BKK 



 

วันเดินทาง 
ราคาทัวร์/ท่าน 

พักห้องละ 2-3 ท่าน 

ราคาทัวร์เด็ก 
อายุต่ำกว่า 20 ปี 
หนังสือเดินทางต่างชาต ิ

ราคาไม่รวม 
ตั๋วเครื่องบิน 

ราคา 
ห้องพักเดี่ยว 

15 – 19 เมษายน 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
29 เม.ย. – 03 พ.ค. 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
13 – 17 พฤษภาคม 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
27 – 31 พฤษภาคม 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
10 – 14 มิถุนายน 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
24 – 28 มิถุนายน 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
08 – 12 กรกฎาคม 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
22 – 26 กรกฎาคม 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
05 – 09 สิงหาคม 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
19 – 23 สิงหาคม 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
02 – 06 กันยายน 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
16 – 20 กันยายน 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
30 ก.ย. – 04 ต.ค. 2569 22,990 22,990 17,990 4,900 
14 – 18 ตุลาคม 2569 21,990 21,990 16,990 4,900 

 
อัตรานี้ ไม่รวม ค่าทิปคนขับรถ มัคคุเทศก์ท้องถิ่น และ หัวหน้าทัวร์ 1,500 บาท/ท่าน  

อัตราค่าบริการสำหรับเด็กอายุไม่เกิน 2 ปี ณ วันเดินทางกลับ (Infant) ท่านละ 10,000 บาท 
ทัวร์นี้มีร้านช้อปปิ้ง 2 ร้าน ร้านเครื่องเงิน ร้านสินค้าพื้นเมืองจากอูฐ 

สินค้าขึ้นอยู่กับความพึงพอใจ กรณีไม่ประสงค์เข้าร้านมีค่าบริการเพิ่มทา่นละ 2,000 บาท 
 

 
  

อัตราค่าบริการ 
 

 



สำคัญโปรดอ่าน 
1. กรุณาทำการจองล่วงหน้าก่อนเดินทางอย่างน้อย 45 วัน พร้อมชำระเงินมัดจำ ท่านละ 10,000 บาท/ท่าน และชำระส่วนที่เหลือ 35 วัน ก่อนการ

เดินทาง กรณีวันเดินทางน้อยกว่า 35 วัน หรือ ราคาทัวร์พิเศษต้องชำระค่าทัวร์เต็มจำนวน 100% เท่านั้น  
2. อัตราค่าบริการนี้ จำเป็นต้องมีผู้เดินทาง จำนวน 10 ท่าน ขึ้นไป ในแต่ละคณะ กรณีที่มีผู้เดินทางไม่ถึงตามจำนวนที่กำหนด ทางบริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์

ในการเลื่อนการเดินทาง หรือเปลี่ยนแปลงอัตราค่าบริการ (ปรับราคาเพิ่มขึ้น เพื่อให้คณะได้ออกเดินทาง ตามความต้องการ) 
3. ท่านที่ต้องออกบัตรโดยสารภายในประเทศ (ตั๋วเคร่ืองบิน, รถทัวร์, รถไฟ) กรุณาสอบถามที่เจ้าหน้าท่ีทุกครั้งก่อนทำการออกบัตรโดยสาร เนื่องจากสาย

การบินอาจมีการปรับเปล่ียนไฟล์ท หรือ เวลาบิน โดยไม่แจ้งให้ทราบล่วงหน้า และการแนะนำจากเจ้าหน้าท่ีเป็นเพียงการแนะนำเท่านั้น 
4. ระหว่างท่องเที่ยวหากนักท่องเที่ยวได้รับการตรวจยืนยันว่ามีเช้ือโควิด ทางโรงแรมอาจมีค่าทำความสะอาดห้องพักเพิ่มเติม (ไม่รวมอยู่ในรายการทัวร)์ 
5. ทัวร์นี้มีลงร้านช้อปปิ้งตามรายการระบุซึ่งนักท่องเที่ยวต้องใช้เวลาในร้านไม่ต่ำกว่า 90 นาทีต่อร้าน นักท่องเที่ยวจะซื้อหรือไม่ขึ้ นอยู่กับความพึงพอใจ 

และสินค้าในร้านไม่ได้เกี่ยวข้องกับบริษัทฯ สินค้าบางรายการอาจไม่สามารถเปลี่ยนคืน หรือขอเงินคืนได้ กรณีนักท่องเที่ ยวไม่ประสงค์เข้าร้านมี
ค่าใช้จ่าย 2,000 บาท/ท่าน 

6. ทัวร์นี้มีบริการทัวร์เสริมซึ่งขึ้นอยู่กับความพึงพอใจ ในบางรายการท่านที่ไม่ประสงค์ซื้อทัวร์เสริมอาจต้องรอคณะท่องเที่ยวในรายการนั้น ๆ  
7. ในกรณีที่ภาครัฐท้ังไทย และประเทศปลายทางมีข้อกำหนดในการกักตัว หรือ การตรวจหาเชื้อโควิด-19 ทุกประเภท ผู้เดินทางต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่าย

ส่วนนี้ด้วยตัวท่านเอง (ไม่รวมอยู่ในรายการทัวร)์ 
8. ของสมนาคุณไม่สามารถเปล่ียนแปลงเป็นส่วนลดหรือเงินสดได้ 
9. เง่ือนไขกรมธรรม์เป็นไปตามเงื่อนไขของบริษัทฯประกันเป็นผู้พิจารณา 
10. อัตรานี้ ไม่รวม ค่าวีซ่าท่องเที่ยวแบบหมู่คณะ 1,500 บาท วีซ่าหมู่คณะสำหรับหนังสือเดินทางไทย และต้องเดินทางไป-กลับพร้อมคณะเท่านั้น (ถ้าม)ี 
 

  



 

 
 
13.30 พร้อมกันที่ สนามบินสุวรรณภูมิ อาคารผู้โดยสารขาออก เคาน์เตอร์สายการบิน Thai VietJet Air โดยมีเจ้าหน้าที่ เลทส์โกกรุ๊ป 

ให้การตอนรับ และ อำนวยความสะดวกในการเช็คอินให้แก่ท่าน  
16.20 นำท่านเดินทางสู่ สนามบินออร์ดอส ประเทศจีน เที่ยวบินที่ VZ3534 (ไม่มีอาหารบริการบนเครื่อง) 
21.40 เดินทางถึง สนามบินออร์ดอส หลังจากนั้นนำผ่านด่านตรวจคนเข้าเมือง รับกระเป๋าสัมภาระ หลังจากนั้นออกเดินทางท่องเที่ยวตาม

รายการ (เวลาที่ประเทศจีนเร็วกว่าประเทศไทย 1 ชั่วโมง)  
 นำท่านเดินทางเข้าสู่ เมืองออร์ดอส เมืองสมัยใหม่ของมองโกเลียใน ที่ผสานวัฒนธรรมมองโกลกับความเจริญได้อย่างลงตัว โดดเด่น

ด้วยผังเมืองกว้างขวาง สถาปัตยกรรมร่วมสมัย และธรรมชาติรอบด้าน ทั้งทุ่งหญ้า ทะเลทราย และลำน้ำหวงเหอ เป็นเมืองที่สะท้อน
อีกมุมหนึ่งของจีนตอนเหนือได้อย่างน่าสนใจ 

ที่พัก HOLIDAY INN EXPRESS หรือเทียบเท่าระดับ 4 ดาวท้องถิ่น 
  

Day1 สนามบินสุวรรณภูมิ – สนามบินออร์ดอส – เมืองออร์ดอส 



 

 
 
เช้า บริการอาหารเช้า ณ ห้องอาหารของโรงแรม 
 นำท่านเดินทางสู่ หุบเขาแม่น้ำหวงเหอ จุดชมธรรมชาติอันยิ่งใหญ่ของ ชมลำน้ำหวงเหอที่ไหลคดเคี้ยวผ่านผาหินและหุบเขาลึก 

ท่ามกลางภูมิประเทศแปลกตาและบรรยากาศเวิ้งว้างแบบมองโกเลียใน เที่ยวชมสะดวกด้วยรถแบตเตอรี่ แวะถ่ายภาพพาโนรามาสดุ
อลังการของหนึ่งในแลนด์มาร์กธรรมชาติสำคัญของจีน (รวมค่ารถแบตเตอรี่แล้ว) ใช้เวลาเดินาทางประมาณ 2 ชั่วโมงครึ่ง 

เที่ยง บริการอาหาร ณ ภัตตาคาร 
 หลังจากนั้นนำท่านเดินทางกลับ เมืองออร์ดอส นำท่านชม น้ำพุคังปาสือ แลนด์มาร์กสุดอลังการใจกลางทะเลสาบอูหลานมู่หลุน 

หน่ึงในน้ำพุที่สูงที่สุดในเอเชีย สายน้ำพุ่งสูงราว 209 เมตร ตระการตาด้วยการแสดงที่ผสานเสียง ดนตรี แสง สี และสายน้ำอย่างเร้า
ใจ เปลี่ยนผืนน้ำยามค่ำคืนให้กลายเป็นโชว์สุดตื่นตา สร้างบรรยากาศมีชีวิตชีวาและน่าประทับใจ เป็นไฮไลต์ที่ไม่ควรพลาดเมื่อมา
เยือนคังปาสือ หมายเหตุ: การแสดงน้ำพุคังปาสือโดยปกติจะเริ่มประมาณเดือนพฤษภาคม และอาจมีการงดแสดงในบางวันโดยไม่
แจ้งล่วงหน้า ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับผู้จัด ทางบริษัทขอสงวนสิทธิ์ไม่คืนค่าใช้จ่ายหรือจัดรายการทดแทน เน่ืองจากไม่มีค่าบริการเข้าชม 

ค่ำ บริการอาหาร ณ ภัตตาคาร พิเศษ ... เมนูเป็ดปักกิ่ง 
ที่พัก HOLIDAY INN EXPRESS หรือเทียบเท่าระดับ 4 ดาวท้องถิ่น 
  

Day2 หุบเขาแม่น้ำหวงเหอ – เมืองออร์ดอส – น้ำพุคังปาสือ 



 

 
 
เช้า บริการอาหารเช้า ณ ห้องอาหารของโรงแรม 
 นำท่านแวะชม ร้านค้าเครื ่องเงินพื ้นเมือง ร้านสไตล์ OTOP ของมองโกเลีย ที่

รวบรวมงานหัตถศิลป์เครื่องเงินซึ่งถ่ายทอดภูมิปัญญาและลวดลายดั้งเดิมของชนเผ่า
มองโกล ไม่ว่าจะเป็นกำไล แหวน สร้อย หรือของตกแต่ง แต่ละชิ้นสะท้อนเอกลักษณ์
ทางวัฒนธรรมและความประณีตของงานฝีมือ เหมาะสำหรับเลือกซื้อเป็นของที่ระลึก 
หรือของขวัญที่มีคุณค่าและเรื่องราวเฉพาะตัว 

เที่ยง บริการอาหาร ณ ภัตตาคาร 
นำท่านสู่ ทุ่งหญ้าออร์ดอส ดินแดนแห่งท้องฟ้ากว้างและผืนหญ้าเขียวสุดสายตา 
สัมผัสเสน่ห์มองโกเลียในแท้ ๆ ท่ามกลางกระโจมเกอร์ของชาวมองโกล ฝูงสัตว์ที่เล็ม
หญ้าอย่างอิสระ และบรรยากาศเรียบง่ายสงบงาม พื้นที่แห่งนี้ไม่เพียงสวยงามทาง
ธรรมชาติ     แต่ยังสะท้อนวิถีชีวิตและวัฒนธรรมดั้งเดิม เหมาะสำหรับการพักผ่อน 
เดินชมวิว และเก็บภาพความงดงามของทุ ่งหญ้าอันกว้างใหญ่  ใช้เวลาเดินาทาง
ประมาณ 2 ชั่วโมง พิเศษ .. ใส่ชุดมองโกลถ่ายรูป 

 

Day3 ร้านค้าเครื่องเงินพื้นเมือง – ทุ่งหญ้าออร์ดอส – เล่นรอบกองไฟ 



 
 

นำท่านสัมผัสวัฒนธรรมการ เล่นรอบกองไฟ ของชาวมองโกลเลีย ประสบการณ์ยามค่ำคืนที่เต็มไปด้วยพลังและเสน่ห์ชนเผ่า แสงไฟ
ที่ลุกโชนท่ามกลางความมืดของทุ่งหญ้า ผสานเสียงดนตรีพื้นเมือง จังหวะกลอง และบทเพลงดั้งเดิม ผู้คนร่วมกันร้อง เล่น เต้นรำ
เป็นวง สร้างบรรยากาศคึกคัก อบอุ่น และมีชีวิตชีวา ช่วงเวลาแห่งการเฉลิมฉลองนี้ไม่เพียงชวนตื่นเต้น แต่ยังสะท้อนความผูกพัน
ของชาวมองโกลกับธรรมชาติ มิตรภาพ และวิถีชีวิตบนผืนทุ่งหญ้าได้อย่างน่าประทับใจ 

ค่ำ บริการอาหาร ณ ภัตตาคาร 
ที่พัก MONGOLIAN GER (ที่พักแบบกระโจมชาวมองโกล มีแอร์และห้องน้ำในตัว และพักห้อง 3 ท่านเป็นเตียงเสริม) 

กิจกรรมเพิ่มเติมขึ้นอยู่กับความสมัครใจ อาทิ ยิงธนู ถ่ายรูปบนหลังม้า ให้อาหารลูกแกะ เข้าพิธีแตง่งาน และอื่นๆอีกมากมาย 
หากสนใจโปรดสอบถามเพิ่มเติมจากมัคคุเทศก์ทอ้งถิ่น ราคาประมาณ 380 หยวน/ท่าน  

(ราคาเป็นแพคเกจสามารถเล่นได้ประมาณ 12 กจิกรรมจาก 22 รายการโดยประมาณ ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับผู้จัดการกิจกรรม) 

 
 
เช้า บริการอาหารเช้า ณ ห้องอาหารของโรงแรม 

นำท่านสัมผัสช่วงเวลาแสนพิเศษกับการ ชมพระอาทิตย์ขึ้นที่ทุ่งหญ้าออร์ดอส เมื่อแสงแรกของวันค่อย ๆ ทอประกายเหนือผืน
หญ้ากว้างใหญ่ ท้องฟ้าค่อยเปลี่ยนเฉดสีจากความมืดสู่สีทองอ่อน บรรยากาศเงียบสงบ รายล้อมด้วยธรรมชาติและวิถีชีวิตเรียบงา่ย
ของชาวมองโกล เป็นภาพงดงามที่ให้ทั้งความประทับใจและความรู้สึกผ่อนคลายอย่างแท้จริง 

เที่ยง บริการอาหาร ณ ภัตตาคาร 
  

Day4 ชมพระอาทิตย์ขึ้นที่ทุ่งหญ้าออร์ดอส – ทะเลทรายเสียงซาวาน – อูฐทะเลทราย – เมืองออร์ดอส 



 
 

จากนั้นนำท่านเดินทางสู่ ทะเลทรายเสียงซาวาน เปิดประสบการณ์มหัศจรรย์แห่ง
ผืนทรายที่ไม่เหมือนที่ใด ขึ้นกระเช้าชมวิวทะเลทรายจากมุมสูง เห็นเนินทรายสีทอง
ทอดยาวสุดสายตา ไฮไลต์อยู่ที ่ปรากฏการณ์ “ทรายร้องเพลง” เมื่อเม็ดทราย
ละเอียดเสียดสีกันจะเกิดเสียงคล้ายดนตรี ทำให้ทะเลทรายดูมีชีวิตและน่าตื่นตาตื่น
ใจยิ่งข้ึน ใช้เวลาเดินาทางประมาณ 2 ชั่วโมง 
นำท่าน ขี่อูฐทะเลทราย สัมผัสวิถีการเดินทางแบบดั้งเดิมของชาวทะเลทราย ลัด
เลาะไปตามเนินทราย พร้อมดื ่มด่ำกับบรรยากาศเวิ ้งว้างและความงดงามของ
ทะเลทรายอันกว้างใหญ่ เป็นอีกหนึ่งประสบการณ์แปลกใหม่ที่น่าประทับใจไม่รู้ลืม  
(รวมค่าขี่อูฐแล้ว ใช้เวลาขี่โดยประมาน 10 นาที) 
นอกจากนี้ยังมีกิจกรรมเสริมอื่นๆในทะเลทรายขึ้นอยู่กับความสมัครใจ อาทิ 
- สไลด์ทะเลทราย ค่าบริการประมาณ 20 หยวนต่อท่าน 
- นั่งรถสะเทินน้ำ สะเทินบก ค่าบริการประมาณ 60 หยวนต่อท่าน 
- รถเอทีวีและรถออฟโรด ค่าบริการประมาณ 100-160 หยวนต่อท่าน 
หลังจากนั้นนำท่านเดินทางกลับ เมืองออร์ดอส ใช้เวลาเดินาทางประมาณ 1 ชั่วโมง 

ค่ำ บริการอาหาร ณ ภัตตาคาร 
ที่พัก HOLIDAY INN EXPRESS หรือเทียบเท่าระดับ 4 ดาวท้องถิ่น 



 

 
 
เช้า บริการอาหารเช้า ณ ห้องอาหารของโรงแรม 
 นำท่านเดินทางสู่ ร้านสินค้าพื้นเมืองจากอูฐ เมืองออร์ดอส แหล่งรวมสินค้า

พื้นเมืองเอกลักษณ์ของมองโกเลียใน คัดสรรผลิตภัณฑ์จากอูฐทั้งของใช้และของ
ฝาก สะท้อนวิถีชีวิตและภูมิปัญญาท้องถิ่น เหมาะสำหรับเลือกซื้อเป็นของที่
ระลึกที่มีเรื่องราวและความหมายเฉพาะตัว 

 นำท่านเดินทางสู่ เขตท่องเที่ยวเจงกิสข่าน เมืองออร์ดอส แหล่งประวัติศาสตร์
สำคัญของมองโกเลียใน ที่พาให้ย้อนรอยตำนานมหาบุรุษผู้ยิ ่งใหญ่ ชมกลุ่ม
ประติมากรรมกองทัพมองโกลและกระโจมทอง ที่ถ่ายทอดภาพขบวนทัพออกศึก
อย่างสมจริง สะท้อนความยิ่งใหญ่ ความแข็งแกร่ง และแสนยานุภาพของชนเผ่า
มองโกล ราวกับได้ก้าวเข้าสู่ยุคแห่งการพิชิตโลกด้วยตนเอง 

 
 
 
 
 
 
 

Day5 ร้านสินค้าพื้นเมืองจากอูฐ – เขตท่องเที่ยวเจงกิสข่าน – ทำเนียบพระลามะอูหลาน – อิเค่อาโอเป่า  
– ถนนคนเดินคังปาสือ – สนามบินออร์ดอส – สนามบินสุวรรณภูมิ 



 
 

เที่ยง บริการอาหาร ณ ภัตตาคาร พิเศษ ... เมนูสุกี้มองโกล 
รูปถ่ายอาหารเป็นเพียงการโฆษณาเท่านั้น การจัดโต๊ะขึ้นอยู่กับ 

จำนวนที่นั่งของนักท่องเที่ยวบนโต๊ะอาหาร และแต่ละร้านจัดไม่เหมือนกนั 
 นำท่านเดินทางสู่ ทำเนียบพระลามะอูหลาน ภายในสวนวัฒนธรรมเชิงนิเวศ อี้

เหอ แหล่งท่องเที่ยวระดับชาติที่โดดเด่นทั้งด้านสถาปัตยกรรมและวัฒนธรรม ตัว
อาคารออกแบบอย่างวิจิตร ผสมผสานอิทธิพลของมองโกเลีย ทิเบต และฮั่น ได้
อย่างกลมกลืน บรรยากาศเงียบสงบ ท่ามกลางพื้นที่กว้างขวาง เหมาะแก่การเดิน
ชม ถ่ายภาพ และเรียนรู้เรื่องราวทางศาสนาและวิถีชีวิตของชนเผ่าต่าง ๆ  
นำท่านเดินทางสู่ อิเค่อาโอเป่า สถานที่ศักดิ์สิทธิ์ที่ชาวพื้นเมืองเชื่อว่าเป็นจุดเชื่อมโยงระหว่างฟา้และดิน และใช้เป็นลานประกอบพิธี
สวดภาวนาเพื่อความสงบสุขและความเจริญรุ่งเรือง บริเวณจุดชมวิวด้านบนโดดเด่นด้วยหินรูปกรวยสูงตระหง่าน ลวดลายศิลปะ
มองโกเลียดั้งเดิม กลมกลืนกับทิวทัศน์ที ่ราบสูงโดยรอบอย่างงดงาม ให้บรรยากาศขลัง สงบ และเป็นเอกลักษณ์เฉพาะของ
มองโกเลียใน 
จากนั้นอิสระท่านช้อปปิ้งที่ ถนนคนเดินคังปาสือ แหล่งไลฟ์สไตล์สำคัญของเมืองออร์ดอส ที่รวมร้านค้า ร้านอาหาร และแหล่ง
บันเทิงไว้ในที่เดียว บรรยากาศทันสมัย คึกคักทั้งกลางวันและยามค่ำคืน เหมาะสำหรับเดินเล่น ชิมอาหารท้องถิ่น เลือกซื้อของฝาก 
และสัมผัสชีวิตเมืองใหม่ของมองโกเลียในอย่างใกล้ชิด 
ได้เวลาอันสมควรนำท่านเดินทางเข้าสู่ สนามบินออร์ดอส 

22.45 นำท่านเดินทางสู่ สนามบินสุวรรณภูมิ เที่ยวบินที่ VZ3535 (ไม่มีอาหารบริการบนเครื่อง) 
02.50 เดินทางถึง สนามบินสุวรรณภูมิ ประเทศไทย โดยสวัสดิภาพ ... พร้อมความประทับใจ 
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Insert your 

first table of contents 
Create, update, and customize a table of contents 

You don’t need to wait until your pages are finalized; inserting a table of contents can be an 

early step in creating your document. As the pages of your document develop, Word helps you 

keep the table of contents up to date. 

This doc isn’t just for reading, it’s for trying too. Watch for the Try it text in red 

throughout this document so you can learn by doing. 

Insert a table of contents 

To add a TOC (short for table of contents), just decide where you want it. Word will do the heavy 

lifting.  

Try It: Hit Enter after the first paragraph in this doc to get a new line. Then, go to the 

References tab, select Table of Contents, and choose a TOC from the gallery. 

 

Voila! Word found all the headings in this document and added a TOC. 


